PRIN NOI INSINE

CONSILIUL MUNICIPAL CHISINAU

PRIMAR GENERAL AL MUNICIPIULUI CHISINAU
DIRECTIA GENERALA EDUCATIE, TINERET SI SPORT
DIRECTIA EDUCATIE, TINERET SI SPORT SECTOR

CIOCANA

Directia generala educatie, tineret si sport a CMC

Sef adjunct,

Domnul Andrei PAVALOI

ACTIUNI PRIORITARE planificate de DETS sec. CIOCANA pentru luna OCTOMBRIE, anul 2022

Nr/o Actiunea planificata Termenul de realizare Responsabil

1. 1. Sedinta operativa a sefului DETS sec.Ciocana cu sefii de In fiecare zi de luni, ora 9.30 Seful DETS sec.Ciocana, Valeriu ROTARU
sectii a Directiei.
2. Participarea la sedintele cu: ' In fiecare zi de vineri, ora 10.00
- seful adjunct al DGETS, domnul Andrei PAVALOI a . .

’ o o In fiecare zi de luni, ora 11.00

- pretorul sectorului Ciocana, doamna Sinilga SCOLNIC.

2. 1.Monitorizarea actiunilor de implementare a Proiectului 03 — 31 octombrie 2022 Seful DETS sec.Ciocana, Valeriu ROTARU

investitional extern programat in IETnr.225 de catre
antreprenorul strain:

1.1BERD - Proiectul ,,Masuri de eficientizare energetica a
cladirii IET nr.225, bd.Mircea cel Batrdn, 14/2,mun.Chisinau”




1.2. Guvernul Japoniei, proiect extern ,, CUSANONE”
,Amenajarea si renovarea pavajului la gradinita nr.225”
Procesul de audit al lucrarilor efectuate conform contractului
semnat.

1. intocmirea modificarilor la buget pentru luna octombrie.
2. Pregatirea modificarilor la buget ( forma 10,3 )

3. Verificarea tabelelor de pontaj a institutiilor prescolare si
preuniversitare.

4. Introducerea modificarilor pentru luna octombrie in
programa 1C.

5. Prezentarea raportului operativ FD — 050 pe fiecare
institutie aparte.

6. Calcularea listelor de tarifiere pentru anul 2022 — 2023
pentru determinarea fondului de salariu in bugetul anului
2023.

7. Intocmirea statelor de personal pentru anul de studii 2022 —
2023 pe fiecare institutie si prezentarea acestora pentru
aprobare la DGETS municipiul Chisinau.

03 — 31 octombrie 2022

Contabil-sef adjunct Galina LUPU

contabilii sectiei planificare, economie

1. Primirea dérilor de seama din institutiile de Invatdmant si
verificarea soldurilor.

2. Verificarea stocurilor de produse sanitaro — igienice si
contrapunerea lor cu registrele persoanelor cu raspundere
materiald din institutiile subordonate DETS sec.Ciocana.

3. Balanta de verificare a Mijloacelor Fixe.

4. Totalizarea bunurilor materiale pentru luna septembrie
2022 . Inregistrarea notelor contabile.

5. Intocmirea rulajului lunar pe materiale.

6. Verificarea Centralizatorului cu Cartea Mare.

7. Prelucrarea darilor de seama a institutiilor de Tnvatamant
din subordine.

8.Continuarea procesului de inventariere a bunurilor materiale
din institutiile de invatamant.

03 — 31 octombrie 2022

Sef, sectia materiale Lilia GRIGORIEV,

contabilii sectiel materiale




1. Evidenta si inregistrarea contractelor in Registrul de
evidentd pentru perioada de gestiune.

2. Contracte neprevazute: lucrari de reparatii, procurdari si
bunuri, servicii.

03 - 31 octombrie 2022

Grupul achizitii publice,

Contabil, Angela CHIRITA,
jurist, Irina BRAGA

1.Formarea, analiza si completarea notelor contabile nr.1,6,7,
8 pentru luna septembrie 2022.

2.Verificarea corectitudinii indeplinirii contractelor pe toate
ECO in parte pentru toate institutiile.

3. Pregétirea anexei la contractele pe toate ECO in parte
pentru toate institutiile de invatamant.

4. Analiza situatiei debitoare si creditoare la 01.09.2022 pe
toate ECO si codurile institutiilor. Achitarea datoriilor.

5. Pregatirea Formei FD — 49. Informatia operativa privind
starea creantelor si datoriilor cu termen de calculare expirat.
6. Informatia cu privire la cheltuielile executate din buget
(,,Buget transparent™ )

7. Evidenta combustibilului, eliberarea foilor de parcurs,

eliberarea delegatiilor, evidenta formularelor cu regim special.

8.Descifrarea creantelor si datoriilor la darea de seama pentru
luna septembrie 2022.

- péanala 15 octombrie 2022

- 03- 31 octombrie 2022

- 03- 31 octombrie 2022
- pana la 15 octombrie 2022

- panala 05 octombrie 2022
- pana la 05 octombrie 2022
- 03 -31octombrie 2022

- panala 25 octombrie 2022

- panala 25 octombrie 2022

Sef sectia decontari cu furnizorii
Tatiana LEBEDINSKAIA,

contabilii sectiei decontari cu furnizorii

1. Primirea tabelelor frecventei copiilor. Verificarea
corectitudinii completarii acestora, numarul zilelor de
prezenta a copiilor In IET, numarul zilelor de absenta a
copiilor in IET.

2. Completarea darii de seama lunara.

3. Intocmirea si prezentarea la DGETS a informatiei cu
privire la frecventa copiilor din institutiile de educatie
timpurie din sector si din suburbiile sec.Ciocana

4. Efectuarea calculelor in scopul eliberarii chitantelor de

03 — 31 octombrie 2022

saptamanal, in fiecare zi de miercuri

Sef sectia relatii cu parintii Nina
NICOLAEVA

contabilii sectiei relatii cu parintii




plata pentru achitarea alimentatiei.

1.Pregatirea notelor de transfer la Trezorerie pentru salariu,
luna septembrie 2022.

2.Intocmirea notei contabile nr.5,5A pentru luna septembrie
2022.

3.Intocmirea,verificarea darii de seama IPC-21 pentru luna
septembrie 2022.

4. Schimbarea valoarei de referinta si tarifierea de la
01.09.2022.

5. Calcularea salariului angajatilor din subordinea Directiei
educatie, tineret si sport sec.Ciocana pentru luna septembrie
2022.

6. Darea de seama IRM 19 conform ordinelor de angajare ,
eliberate la 10 zile lucratoare.

6. Introducerea salariului pentru luna septembrie 2022 in
programa 1C

03 — 31 octombrie 2022

Sef sectia evidenta muncii si salariul
Silvia IONASCU

contabilii sectiei evidenta muncii si salariul.

1.Monitorizarea procesului de livrare si asigurare cu produse
alimentare calitative de catre operatorii economici contractanti
si organizarea alimentatiei copiilor in institutiile de educatie
timpurie.

2.Pregatirea si prezentarea pentru DGETS a informatiei
acumulate prin evaluari si rapoarte a conducdatorilor IET din
sector cu privire la realizarea procesului de alimentatie si
calitatea produselor alimentare livrate de Operatorii
economici .

3.Asigurarea transparentei activitatii DETS in prestarea
serviciilor de alimentatie de calitate de catre agentii economici
pentru copiii din institutiile de Invatamant prescolar.

4. Verificarea documentatiei necesare pentru elevii alimentati
gratuit in institutiile de invatmant primar si secundar.

03 - 31 octombrie 2022

saptamanal, in fiecare zi de joi.

Sef sectia alimentatia si evidenta produselor
alimentare Tatiana ANGHEL,

contabilii sectiei alimentatia si evidenta
produselor alimentare.




10.

1. Monitorizarea constructiei pavilionului in IET nr.179.

2 Indeplinirea ofertelor institutiilor de invatamant din subordinea
DETS prin efectuarea lucrarilor de reparatii curente/avarierile si
reparatia utilajului tehnologic.

3. Monitorizarea lucrarilor de reparatie a acoperisurilor 1n
institutiile de Invatdmant planificate in urma evaluarii consecintelor
intemperiei din 09.08.2022. Se vor repara 14 acoperisuri in
institutiile de invatamant, 2 acoperisuri a pavilioanelor institutiilor
de invatamant, resourile pentru evacuarea apelor fluviabile intr-o
institutie. Lucrari in suma de 3 mln.760 mii lei.

03 — 31 octombrie 2022

Grupul de ingineri:
Natalia SAVLUC,
Nicolai CEBAN

11.

1. Asigurarea transparentei activitatii DETS in procesul decizional
si informational al activitatii institutiilor de invatdmant general din
subordinea DETS.

2. Reflectarea pe pag. WEB a DETS a informatiei ce tine de
Contractele semnate cu OE, stocurile de produse sanitaro-igienice,
executarea lunara a bugetului, mersul reparatiilor in institutiile de
invatamant, Campaniilor de salubrizare etc.

3.Postarile pe pag. WEB si FB a DETS si a institutiilor de
invatamant general din subordinea DETS, sec. Ciocana al actiunilor
si informatiilor relevante care reflecta asigurarea calitativd a
procesului educational din institutiile de invatdmant.

03 — 31 octombrie 2022

Consilier metodist, Ana IVLEV

Cu respect,

ex.A.lvlev 079563404

Sef DETS
Valeriu ROTARU

Str. Alecu Russo, 57, municipiul Chisindu, MD-2044, Republica Moldova,

Tel.: (022) 331 334 www.detsciocana.educ.md, e-mail: detsciocana@mail.ru
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