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CONSILIUL MUNICIPAL CHISINAU
PRIMAR GENERAL AL MUNICIPIULUI CHISINAU
DIRECTIA GENERALA EDUCATIE, TINERET SI SPORT
DIRECTIA EDUCATIE, TINERET SI SPORT SECTOR
CIOCANA

Directia generala educatie, tineret si sport

a Consiliului municipal C
Sef adjunct,

hisindu

Domnul Andrei PAVALOI

ACTIUNI PRIORITARE planificate de DETS sectorul CIOCANA pentru luna IULIE anul 2023

Nr/o

Actiunea planificata Termenul de realizare

Responsabil

1. Sedinta operativa a sefului DETS sec.Ciocana cu sefii | In fiecare zi de luni, ora 9.30
de sectii a Directiei.

2. Participarea la sedintele cu:

- seful adjunct al DGETS, domnul Andrei PAVALOI

- pretorul sectorului Ciocana, doamna Sinilga SCOLNIC.

In fiecare zi de vineri, ora 10.00

In fiecare zi de luni, ora 11.00

3. Iesiri in teren :

3.1. monitorizarea procesului de alimentatie a |
copiilor/elevilor si de receptionare a produselor - In fiecare zi de luni, marti, miercuri,
alimentare livrate de OE ora 09.00 -13.00 ( 3-4 institutii)

3.2. monitorizarea procesului de salubrizare a terenurilor | - zilnic, dupa necesitate
aferent/adiacent al institutiilor de invatamant

Sef DETS sec.Ciocana, Valeriu
ROTARU

Sectia alimentare a DETS /audit intern
Intendant pe problemele gospodariei
DETS / audit intern.

Sectia economie si planificare/ s.salariu
/audit intern.




3.3. verificarea respectarii programului siptimanal de
activitate in institutiile de invatimant/respectarea orarului
zilei.

- lunar, dupa necesitate

1. Prezentarea si evidenta contabila la raportul simestrial
[ anul 2023.

2. Intocmirea modificarilor la buget pentru luna iunie.

3. Pregitirea modificarilor la buget ( forma 10.3)

4 Verificarea tabelelor de pontaj a institutiilor prescolare
si preuniversitare de Invatamant.

5. Prezentarea raportului operativ FD — 050 pe fiecare
institutie de Invatamant aparte.

6. Introducerea modificarilor pentru luna iunie in
programa ISI CUB.

7. Intocmirea si pregatirea informatiei pentru publicarea
in sistemul achizitii publice a materialelor de
constructie.

8. Pregitirea documentatiei cu privire la achizitionarea
medicamentelor pentru IET din subordinea DETS
sectorul Ciocana.

1.Contr.nr80 din 15.06.2023 in suma 318277.22 lei
(corpuri de luminat si lampe, livrarea in luna 1ului)
2.Contr.nr.81 din 15.06.2023 in suma de 50835.00
lei(corpuri de luminat si lampe, livrarea in luna iulie)
3.Pregatirea ANEXEI la 8 contracte
((detergent.dezinfectant, pungi.lavete,saci ,maturi si
altele)pentru inregistrarea la TREZ MD livrarea iulie

03 — 31 iulie

Contabil-sef adjunct Galina LUPU

contabilii sectiei planificare, economie

Contabil sef adjunct Emilia MUDREA

1. Primirea darilor de seama din institutiile de invatamant
si verificarea soldurilor.

03 — 31 iulie

Sef, sectia materiale Lilia GRIGORIEV.
contabilii sectiei materiale




2. Verificarea stocurilor de produse sanitaro — igienice si

contrapunerea lor cu registrele persoanelor cu raspundere
materiald din institutiile subordonate DETS sec.Ciocana.

3. Balanta de verificare a Mijloacelor Fixe.

4. Totalizarea bunurilor materiale pentru luna iunie 2023

Inregistrarea notelor contabile.

5. Intocmirea rulajului lunar pe materiale.

6. Verificarea Centralizatorului cu Cartea Mare.

7. Analiza datelor contabile pentru raportul financiar.

8. intocmirea Formelor FD 045, FD 045a. FD 046

1. Evidenta si inregistrarea contractelor in Registrul de
evidenta pentru perioada de gestiune.

2. Contracte neprevazute: lucrari de reparatii, procurarea
utilajului tehnogic, procurarea mobilierului, procurarea
materialelor de constructii, cu intocmirea procedurilor,
conform sumelor planificate.

3. Intocmirea raportului trimestrial de monitorizare a
contractelor de achizitie publica.

03 —31 iulie

Grupul achizitii publice,

contabil, Elena MARIAN,
jurist, Rodica IATCU

1.Formarea, analiza si completarea notelor contabile nr.1,
2, 6,7, 8 pentru luna iunie 2023.

2 .Verificarea corectitudinii indeplinirii contractelor pe
toate ECO 1n parte pentru toate institutiile.

3. Pregatirea anexei la contractele pe toate ECO in parte
pentru toate institutiile de invatdmant.

4. Analiza situatiei debitoare si creditoare la 01.07.2023

pe toate ECO si codurile institutiilor. Achitarea datoriilor.

5. Pregatirea Formei FD — 49. Informatia operativa
privind starea creantelor si datoriilor cu termen de
calculare expirat.

6. Informatia cu privire la cheltuielile executate din buget
( ..Buget transparent™ )

7. Evidenta combustibilului, eliberarea foilor de parcurs,

pana la 15 iulie 2023
05 - 30 iulie 2023
05 - 30 iulie 2023
05— 30 iulie 2023

pana la 06 iulie 2023

pana la 06 iulie 2023

Sef .sectia decontari cu furnizorii
Tatiana LEBEDINSKAIA,

contabilii sectiei decontari cu furnizorii




eliberarea delegatiilor, evidenta formularelor cu regim
special.

8.Descifrarea creantelor si datoriilor la darea de seama
pentru luna iunie 2023.

- 05 -30iulie 2023

- péanala 15 iulie 2023

1. Primirea tabelelor frecventei copiilor. Verificarea
corectitudinii completdrii acestora, numarul zilelor de
prezenta a copiilor in IET, numarul zilelor de absenti a
copiilor in IET.

2. Completarea dérii de seama lunara.

3. Intocmirea si prezentarea la DGETS a informatiei cu
privire la frecventa copiilor din institutiile de educatie
timpurie din sector si din suburbiile sec.Ciocana

4. Efectuarea calculelor in scopul eliberarii chitantelor de
plata pentru parinti la achitarea alimentatiei.

03— 31 1ulie

saptamanal, in fiecare zi de miercuri

Sef sectia relatii cu parintii Nina
NICOLAEVA

contabilii sectiei relatii cu parintii

1. Calcularea salariului angajatilor din subordinea DETS
sec.Ciocana pentru luna iulie 2023.

2. Pregétirea notelor de transfer, listelor la
Moldincombanc pentru salariu, luna iulie 2023.

3. Prezentarea Darii de seama, [PC-21 pentru luna iunie
2023.

4. Darea de seama IRM 19 conform ordinelor de angajare
. eliberate la 10 zile lucratoare.

5. Verificarea si introducerea datelor BI, cererilor la
impozitul pe venit pentru fiecdre persoanad nou angajata si
a tarifierii in SI CUB.

6. Verificarea si introducerea performantei pentru luna
iunie 2023, pentru fiecare institutie si angajat.

03 — 31 iulie

Sef sectia evidenta muncii si salariul
Silvia IONASCU

contabilii sectiei evidenta muncii si
salartul.




1. Monitorizarea procesului de livrare si asigurare cu
produse alimentare calitative de cétre operatorii economici
contractanti

sl organizarea alimentatiei copiilor in institutiile de
educatie timpurie.

2. Pregétirea si prezentarea pentru DGETS a informatiei
acumulate prin evaludri si rapoarte a conducatorilor IET
din sector cu privire la realizarea procesului de alimentatie
si calitatea produselor alimentare livrate de Operatorii
economici .

3. Calcularea specificatiei de pret pentru fiecare produs in
parte pentru intocmirea contractelor.

4. Repartizarea pe IET a cantitatilor produselor
cistigatoare la licitatie.

5. Verificarea documentatiei necesare pentru elevii
alimentati gratuit in institutiile de invatméant primar si
secundar.

03 — 31 iulie

saptamanal, in fiecare zi de joi.

Sef sectia alimentatia si evidenta
produselor alimentare , Tatiana
CEBOTARI,

contabilii sectiei evidenta produselor
alimentare.

1 Indeplinirea ofertelor institutiilor de invatamant din

subordinea DETS prin efectuarea lucrarilor de reparatii
curente/avarierile , reparatia utilajului tehnologic ,
reparatia retele electrice.

2. Elaborarea Caietelor de Sarcini/Devizelor de Cheltuieli
pentru institutiile: Scoala primara nr.83; L/T ,.P.
Zadnipru” (resurse financiare alocate Prin Formula); [ET
nr. 138 — 2 blocuri sanitare.

3. Inceperea lucrarilor de reparatie in 12 institutii de
invatamant din subordinea DETS.

Institutii de educatie timpurie — 8,

Institutii primare/secundar general — 4

03 - 31 iulie

Natalia SAVLUC , inginer superior.




10.

1. Asigurarea transparentei activitatii DETS in procesul
decizional si informational al activitatii institutiilor de
invatamant general din subordinea DETS.

2. Reflectarea pe pag. WEB a DETS a informatiei ce tine
de Contractele semnate cu OE, stocurile de produse
sanitaro-igienice, executarea lunard a bugetului. mersul
reparatiilor curente in institutiile de invatamant.
Campaniilor de salubrizare, achizitiile publice pentru

anul 2023 etc.

3.Postarile pe pag. WEB si FB a DETS si a institutiilor de
invatamant general din subordinea DETS, sec. Ciocana a
actiunilor si informatiilor relevante care reflecta
asigurarea conditiilor pentru efectuarea calitativa a
procesului educational din institutiile de invatamant
general.

03 — 31 iulie

Rodica IATCU., jurist

Cu respect,
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